REGLEMENT INTERIEUR D’UTILISATION DES VEHICULES DU PARC AUTOMOBILE DE TAIARAPU-OUEST

Préambule

La commune de Taiarapu-Ouest dispose d’'un parc automobile mis a la disposition
des agents pour les déplacements en lien avec les activités d’intérét communal. La
rationalisation de la gestion de ce parc et les impératifs de transparence imposent
que les utilisateurs soient informés des conditions relatives a son utilisation. Le
présent reglement a pour objet de rappeler les contraintes juridiques et financiéres
liées a toute utilisation et aux « Avantages en Natures » qui s'imposent a la
commune. Les agents doivent remplir un carnet de bord pour chaque utilisation des
véhicules de service et des véhicules qualifiés d’outils de travail comme les véhicules
de chantier et les engins et étre missionnés pour ce faire. Tout agent titulaire d’'une
autorisation doit signer ce reglement intérieur a la délivrance du dit accord. Ce
réglement s’applique également aux élus municipaux utilisant les véhicules pour les
diverses interventions liées a leurs missions

Titre | — Conditions relatives;
a) Aux agents

Article 1:

Véhicule de service : Tout agent communal de la commune de Taiarapu-Ouest a
qui, en raison des nécessités du service, est confié un véhicule de service, est
autorisé a cet effet par Le Maire. Le modele d’accord est joint aux présentes
(Annexel). Les affectations des veéhicules de service ne sont pas, par principe,
nominatives. Toutefois, certains véhicules pourront étre nominativement attribués a
un service administratif ou technique.

Véhicules considérés comme outils de travail : Tout agent utilisant ces véhicules
dans I'exercice de ses fonctions guotidiennes, ou en déplacements autorisés
(notamment en formation ou en astreinte) devra_obligatoirement remplir le
Carnet de Bord prévu a cet effet.

Article 2 : La délivrance de l'autorisation est précédée d’'une vérification de I'aptitude
de I'agent a conduire la catégorie de véhicule concernée (permis de conduire civil en
cours de validité). L’autorisation est temporaire ou permanente. Elle précise pour
guelle catégorie de véhicule est valable, le service de rattachement de I'agent ainsi
que ses fonctions. La validité de I'autorisation cesse dés que I'agent arréte de remplir
les conditions pour I'obtenir ou s’il quitte le service.

Article 3 : Le Maire ou le Directeur général des services peut faire convoquer
devant le médecin de contrble un agent conducteur dont le comportement
professionnel est perturbé par des troubles apparemment lié a son état de santé. La
validité de l'autorisation peut cesser en cas d’inaptitude a la conduite reconnue et
attestée par le médecin du travail.
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b) Aux élus : soumis aux mémes conditions citées ci-dessus (aux articles 1 ;

2:3)

Les élus du conseil municipal de la commune de Taiarapu-Ouest utilisant les
véhicules de services doivent se soumettre aux mémes conditions appliqguées aux
agents communaux. Les élus peuvent bénéficier de 'usage d’'un véhicule de service
conduit par eux-mémes ou par des agents communaux, sSous réserve que cela soit
justifié par I'exercice de leurs fonctions en application de l'Article L.3123-19-3 et
L.4135-19-3 du CGCT.

Titre Il — Conditions relatives aux véhicules

Article 4 : Les véhicules de service peuvent étre réquisitionnés selon les
urgences par d’autres agents ou élus durant les plages horaires de travail.

Article 5 : Les approvisionnements en carburant sont effectués en priorité toutes les
fins de semaines ou en cas » d'URGENCE » aupres du fournisseur titulaire du
marché. Les tickets de caisse avec kilométrages et quantité de carburant délivrée,
doivent étre déposés a chaque Direction pour les suivis de données de gestion.

Article 6 : Pour conserver un bon état technique et une bonne gestion du parc
automobile, il est indispensable que l'utilisateur :

—Respecte les regles essentielles de sécurité (verrouiller les portieres, stationner
sur des emplacements autorisés, ne pas laisser les papiers dans le véhicule, ne pas
laisser en vue des objets de valeur, etc ...)

—Signale tout accident (constat & l'amiable a I'appui), accrochage,
dysfonctionnement constaté au responsable mécanicien au plus tard dans les 24h
=Etablit un rapport au chef de service et au Maire.

=Chaque responsable de Direction et utilisateur responsable devra veiller au bon
entretien et propreté des véhicules qui lui sont confiés (aucun déchet a lintérieur,
papiers gras, plastiques, ... Par ailleurs, il est interdit de fumer et de consommer
dans les veéhicules de service.

En cas de négligence professionnelle abusive, I'agent pourrait étre sanctionné
financierement d'une partie de la réparation du véhicule avec un retrait de
l'autorisation d'utilisation d'un véhicule communal.

Article 7 : L'utilisation des véhicules du parc communal est limitée a une aire de
circulation correspondant au territoire de la commune de Taiarapu Ouest. Les
déplacements a Taravao sont autorisés pour :

- le plein des véhicules a la station Mobile

- pour la récupération des commandes chez les fournisseurs (ACE, Socimat,
Stop, Chez Tom, etc....)
Pour les décharges des déchets sur le site du CET de PAIHORO
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- Toute sortie en dehors de ce périmétre doit faire I'objet d’un_ordre de
mission

- (Annexe 2) Les agents ou €lus bénéficiant d’'une formation peuvent disposer
d’'un véhicule de service pour leur déplacement selon les disponibilités. A
défaut, les agents et les élus seront amenés a utiliser leur véhicule personnel
pour se rendre a des formations ou des réunions liées a leurs missions en
bénéficiant ainsi d’'une indemnité kilométrique fixée par délibération, sous
forme de prise en charge.

Titre lll — Conditions d’utilisation des véhicules de service et de remisage a
domicile

Article 8 : L'utilisation d’'un véhicule de service en dehors des heures de service est
interdite et doit uniquement répondre aux seuls besoins du service. Ce véhicule ne
peut étre utilisé a des fins personnelles, le weekend, et jours fériés. Durant les
périodes de congés, le véhicule de service doit rester a la disposition de la collectivité
et remisé a son emplacement habituel. Il peut, dans le cas échéant, étre
réquisitionné ou mis a disposition d’un ou plusieurs autres affectataires.

Article 9 : Dans le cas « d’Astreinte », 'agent qui bénéficie d’'une autorisation de
remisage a domicile s’engage a n'utiliser le véhicule qu’a l'usage exclusif des
missions qui lui sont confiées et ne peut I'utilisé a des fins personnel.

Chaque jeudi, un tableau d’Astreinte par service sera transmis a I'administration et
au Maire qui désignera :

Les nom et prénom, le véhicule, le n° Immatriculation et les date et heure de début et
de fin de I'Astreinte.

Au terme de son astreinte, I’agent devra obligatoirement épuiser ses heures de
récupération dans les 2 semaines qui suivent, sous peine de les perdre.

Article 10 : Pendant le remisage a domicile, l'utilisateur est personnellement
responsable de tous vols et de toutes dégradations, sauf a établir que le vol ou la
tentative de vol a eu lieu avec effraction ou avec violences corporelles. La
déclaration aux services de Police ou de Gendarmerie servira de preuve d’absence
de responsabilité de I'utilisateur.

Article 11 : Avantage en Nature, le véhicule de service va constituer un avantage en
nature dés lors que l'agent l'utilise a des fins a la fois professionnelles et
personnelles. Cependant, l'avantage en nature constitue un élément de
rémunération et donc soumis a I'impét sur le revenu et a cotisation sociale. Il doit
figurer sur le bulletin de paie au méme titre que le salaire sauf dispositions contraires
de la Fonction publique communale.
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Toute évolution de ces préconisations sera appliquée. Les agents peuvent utiliser
leur véhicule personnel pour se rendre sur un lieu d’intervention durant leur période
d’astreinte (s’ils ont complété le formulaire d’accréditation en vigueur). En cas
d’accident (corporel) avec son véhicule personnel, 'agent est couvert en accident du
travail car il est considéré en activité. Il est rappelé que les véhicules personnels,
utilisés pendant une intervention, ne sont pas couverts par l'assurance de la
commune.

Article 12 : Le non respect des conditions évoquées ci-dessus par le bénéficiaire
entrainera le retrait pur et simple de [lattribution du véhicule de service avec
remisage a domicile. Des contréles peuvent étre exercés par l'autorité communale
afin de veiller a ce que l'usage qui est fait des véhicules corresponde bien aux
nécessités du service. Des sanctions appropriées seront appliqguées en cas de non
respect.

Titre IV — Responsabilité et Assurance

Article 13 : En application des dispositions du Code le la Route et des principes
dégagés par la jurisprudence, tout conducteur doit constamment rester maitre du
véhicule qu’il conduit et le mener avec prudence.

Article 14 : La loi n° 57-1424 du 31 décembre 1957 attribue aux tribunaux judiciaires
compétence pour statuer sur les actions en responsabilité des dommages causés
par tout véhicule et dirigées contre une personne morale de droit public qui en a la
propriété ou la garde. L’administration n'est pas tenue de substituer obligatoirement
sa responsabilité a celle de son agent, en vertu de la loi du 31 décembre 1957, si les
dommages occasionnés a la victime sont imputables a une faute personnelle de 2e
ou 3e catégories. Apres avoir assuré la réparation des dommages, I'administration
dispose, conformément aux régles du droit commun de la responsabilité, d'une
action récursoire contre son agent si elle estime qu'il avait commis une faute
personnelle.

Article 15 : En cas d’accident, un constat amiable doit impérativement étre rempli. Le
constat est immédiatement adressé a la Direction des Services Techniques, au
Directeur général des services et au Maire. pour effectuer la déclaration de sinistre
auprées de la compagnie d’assurance. La commune de Taiarapu-Ouest est
responsable des dommages subis par l'utilisateur dans le cadre de son service.
L’accident dont peut étre victime [lutilisateur au cours d'un déplacement
professionnel est considéré comme un accident du travail. Toutefois, la faute de la
victime peut étre une cause d’exonération de la responsabilité de I'employeur. La
responsabilité de la commune de Taiarapu-Ouest ne saurait étre engagée a raison
des dommages corporels subis par I'utilisateur en dehors du service.

Article 16 : En matiére de contravention ou de délit consécutif & une infraction
outiére, tout Bonducteur est|soumis au droit commun de la responsabilité. Par
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conséquent, il encourt les mémes sanctions pénales que les particuliers conduisant
leur propre véhicule ; il doit s’acquitter lui-méme les amendes qui lui sont infligées et
subir les peines de suspension de permis, voire d'emprisonnement. Il convient donc
que l'agent conducteur signale par écrit au Directeur général des services, et au
Maire, toute contravention dressée a son encontre pendant le service, méme en
I'absence d'accident.

En outre, il doit également signaler la suspension ainsi que l'annulation de son
permis de conduire lorsque ces sanctions lui sont infligées, méme si ces mesures
interviennent a l'occasion de la conduite d'un veéhicule personnel. En effet,
nonobstant les poursuites pénales encourues pour conduite sans permis, l'agent
dont le permis de conduire est nécessaire a I'exercice de son activité professionnelle
commettrait une faute soumis a sanction sur le terrain disciplinaire, s'il ne révélait pas
a ses supérieurs la suspension ou I'annulation de son permis de conduire.

Article 17 : La commune de Taiarapu-Ouest est responsable, a I'égard des tiers, des
dommages causés par les utilisateurs a I'occasion de I'exercice de leurs fonctions,
avec un véhicule de service. La commune de Taiarapu-Ouest pourra cependant se
retourner contre l'utilisateur ayant commis une faute détachable du service, pour
obtenir en tout ou partie le remboursement des indemnités versées aux victimes :

- En cas de faute lourde et personnelle ayant causé l'accident comme par
exemple : la conduite du véhicule en état d’ivresse ou sans permis de conduire, ...

- En cas d’utilisation privative d’'un véhicule de service ou d’écart de l'itinéraire
prescrit ou autorisé.
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ANNEXE 1
ACCREDITATION A LA CONDUITE D’UN VEHICULE DE
SERVICE

Vu le réglement d’utilisation des véhicules de service, dont I’intéressé(e)

déclare avoir pris connaissance, Vu larrét¢ de nomination de

Mo . SEIVICE e ,
Vu le permis de conduire N°....iiiiiiiiiiciieeieeeaine, Délivré le
.......................... v PA e (JOINTE UNE - COpIE),
Considerant qUE M.......ccvevviieiieseee e réunit les conditions

pour la conduite d’un véhicule de service relevant des catégories pour lesquelles
son permis est valable, M ........ccccoooiiiiiiii e, est habilité a
conduire un véhicule de service appartenant a la commune afin d’effectuer les
missions relevant de sa fonction. FONCLION @ ...
Les catégories de véhicules pouvant €tre conduits par I’intéressé(e) sont :
1 Al; [L1A; [1B; Bl [IC; [1D; [1EB EC

La présente accréditation demeure valable tant qu’elle n’est pas rapportée et/ou
cesse de plein droit en cas de retrait du permis de conduire de I’intéressé(e). Fait

R ,L€..cceouveeenn ......... Visa du responsable de service,

Signature de I’intéressé(e) Le Maire,
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REGLEMENT INTERIEUR D’UTILISATION DES VEHICULES DE
SERVICE

ANNEXE 2
ORDRE DE MISSION RH

2o oot { (0] o HARUT TR PO ORRURURRRPRN

Catégorieseessesedu....Service...Technique/Administratif

Objet de la mission :

Lieu de 1a misSion @ ..oooeeeiiiiiiiiieeeeee e
Date et heurede départ : .....ccoeeeeeeviiiiieiiiiiie e,
Date et heure de retour @ ......ooovvvciiiiiiiees vevececeenecriees
Moyen de transport utilisé :

[] Véhicule personnel

[1 Transports en commun

[ 1 Véhicule de service - N° d’'immatriculation : ....covvveeeveeveeieeveeenns

e Maire, ~F L'intéressé(e)
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REGLEMENT INTERIEUR D’UTILISATION DES VEHICULES DE
SERVICE

ANNEXE 3
AUTORISATION DE REMISAGE A DOMICILE D’UN VEHICULE DE
SERVICE (PAR DELIBERATION)

Je soussigné, HAMBLIN Tetuanui, Maire de la commune de Taiarapu-

Ouest, autorise, en application du reglement intérieur d’utilisation des
véhicules de service :

CIMr CIMme Nom & evvveeeeeeeeeeeeeen, PrENOM : .ovvvvvrevrrrererrerereerenereennanan

FON I ON & et ettt ettt eeeeeeeeeereeeesenesennnsesnnnseennssssennesnnns

Catégorieseessesedu....Service...Technique/Administratif

IMMatriculé @ ..o
A adreSSe SUIVANTE & ceevieieeicee ettt sttt es eeveaaeeeseeens
DE v, heures a ....oooeevvvvvveeeeennns heures

[_IDe maniére ponctuelle : du .........ccceeeeennnnen. au

[C1De maniere permanente.

Motifs :
Fait @ oo, , le Visa du responsable de service,
Signature de l'intéressé(e) Le Maire
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MODE D’EMPLOI AVEC EXEMPLE DE REMPLISSAGE DU CARNET
DE BORD

Le présent carnet de bord a été congu afin d’étre affecté a un et un seul véhicule
dont les caractéristiqgues doivent étre indiquées en page de couverture du carnet:
marque, modele et immatriculation. Toutes les données relatives a un trajet doivent
étre saisies dans un module d’enregistrement. Il est a noter que le trajet décrit dans
chaque module doit étre défini par une destination principale associée a une ou
plusieurs étapes, peut comprendre un maximum de trois conducteurs. Un exemple
de remplissage de module est donné ci-dessous:

Date

Identification du conducteur et signature
Heure: début de conduite

Heure: fin de conduite

Kilométrage: début

Kilométrage: fin

Objet du déplacement
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